G OVERNO D O ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DO TRABALHO, QUALIFICAGAO E RENDA

CONTRATAGAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 23.368.528-3 DE 04/02/2025

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO - art. 74, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021

N° 001/2025

3

CONTRATANTE: UASG: 930210 SECRETARIA DO TRABALHO,
QUALIFICACAO E RENDA DO ESTADO DO PARANA - SETR/PR

INFORMACOES BASICAS: Aquisicdo de Bens e Prestacdo de Servicos
conforme Lei de Licitacbes 14.133/2021 e Decreto Estadual 10.086/2022.

OBJETO

Contratacao de empresa especializada na prestacao de servico de Coffee Break
(3.600 unidades) com fundamento no art. 74, inciso | da Lei Federal de n°
14.133/2021, para atender a demanda do no evento “Parana Mais Cidades
2025”, nos dias 12 a 14 de fevereiro no Rafain Palace Hotel & Convention,
promovido pelo Governo do Estado do Parana , a ser realizado no municipio de
Foz do Iguagu

VALOR TOTAL DA CONTRATA(;AO
R$ 12.640,00 (doze mil, seiscentos e quarenta reais).




PARANA

GOVERNO DO ESTADO

TERMO DE REFERENCIA DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
- PRESTAGAO DE SERVIGOS -

Memorando n°: 001/2025
Solicitante: SETR/DIFOR
Responsavel pela Solicitagao: Cassio Strapasson

1.0bjeto

1.1 Contratagao de empresa especializada na prestacado de servico de Coffee Break (3.600
unidades) com fundamento no art. 74, inciso | da Lei Federal de n° 14.133/2021, para atender
a demanda do no evento “Parana Mais Cidades 2025, nos dias 12 a 14 de fevereiro no
Rafain Palace Hotel & Convention, promovido pelo Governo do Estado do Parana , a ser
realizado no municipio de Foz do Iguagu, conforme especificagdes da planilha abaixo:

LOTE UNICO
Item N° GMS Descrigdo do Objeto Exigéncias Qtdd Preco Preco Total
(ns) Complementares do Item U|'1|tar|o MAXIMO
MAXIMO
01 0102.53207 | Servico de Refeigdo, Bolinho de bacalhau 400 | R$ 1.600,00
Coffee Break, "
CARACTERISTICAS Risoles de carne seca 400 R$ 1.600,00
ADICIONAIS: Demais Croquete de camario 400 R$ 1.600,00
informagées de acordo i i ’
com Termo de Dadinho de tapioca 400 | R$ 1.600,00
Referéncia elou -
Descritivo Técnico do Coxinha de frango g 400 R$ 1.280,00 s
Processo, UNID. DE Bolinho de queijo R 12-640500
MEDIDA: Unitario. 400 R$ 1.280,00
Pastel de carne 400 R$ 1.280,00
Assados: - -
Folhado de palmito 400 R$ 1.200,00
Frango com catupiry 400 R$ 1.200,00
TOTAL MAXIMO: R$ 12.640,00

1.1.2 Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sao os discriminados na tabela acima.

1.1.3 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 12.640,00 (doze mil seiscentos e
quarenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.1.4 O contratado, se for o caso, devera entregar junto ao descritivo da proposta,
Catalogo/Folder/Ficha  Técnica ou qualquer outro informativo emitido pelo
fabricante/revendedor dos equipamentos ofertados, indicando as caracteristicas técnicas
solicitadas dos componentes ofertados, devera ser grafado na documentagdo todas as
caracteristicas exigidas no edital, ndo serdo aceitos links para verificagdo na Internet, para que
o demandante faga uma avaliagdo prévia que o material ofertado verificando que atende as
caracteristicas solicitadas no edital.

1.1.6 Os servicos objeto desta contratagcdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar e item 8 deste Termo de referéncia.

1.2 ESPECIFICAGOES TECNICAS
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1.2.1 Servico de Refeigdo, Coffee Break, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: Demais
informagdes de acordo com Termo de Referéncia e/ou Descritivo Técnico do Processo, UNID.
DE MEDIDA: Unitario.

1.2.1.1 Bolinho de bacalhau.

1.2.1.2 Risoles de carne seca.

1.2.1.3 Croquete de camarao.

1.2.1.4 Dadinho de tapioca.

1.2.1.5 Coxinha de frango gourmet.
1.2.1.6 Bolinho de queijo.

1.2.1.7 Pastel de carne.

1.2.1.8 Assado de Folhado de palmito.
1.2.1.9 Assado de Frango com catupiry.

1.3 DA PADRONIZAGAO (art. 40, §1°, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021)
1.3.1 Este item n&o se aplica ao objeto deste termo.

1.4 DA EXECUGAO DO SERVIGCO

1.4.1 A presente contratagdo adotara como regime de execucdo a Empreitada por Prego
Unitario.

1.4.2 O servigo deve ser prestado de forma unica, nas datas de 12 e 14 de fevereiro de
2.025, apos o recebimento da Ordem de Servigo / Nota de Empenho / assinatura do contrato.

1.4.2.1 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razbes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias uteis de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito
e forca maior.

1.4.3 Local para Prestagdo de Servigo: Av. Olimpio Rafagnin, 2357 - Parque Imperatriz,
Foz do Iguagu - PR, CEP: 85862-210.

1.4.4 Responsaveis pelo recebimento: Adriana Kampa

1.5 NECESSIDADE DE AMOSTRAS (artigo 17, §3°, artigo 41, inciso Il, e artigo 42, §2°,
todos da Lei n°® 14.133/2021)

1.5.1 Nao sera exigida amostra dos bens.

2 DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO (artigo 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’
e inciso lll do art. 40, ambos, da Lei n° 14.133/2021)

2.1 Justificativa da necessidade da prestacdao do servigo: Justifica-se a p.
aquisicao visto que a Secretaria de Estado do Trabalho, Qualificagdo e Renda — SETR
participara do evento “Parana Mais Cidades 2025”, nos dias 12 a 14 de fevereiro no Rafain
Palace Hotel & Convention, promovido pelo Governo do Estado do Parana , no municipio de
Foz do Iguagu. O evento contara com a presenga de representantes de diversas esferas
governamentais e outras instituicdes, sendo uma oportunidade estratégica para fortalecer as
acgbes e projetos desenvolvidos pela SETR. Para a adequada recepgédo e atendimento aos
participantes, € imprescindivel a contratacdo de servigos de coffee break que atendam aos
padrées de qualidade e logistica exigidos pela organizagéo do evento.

Em fungéo do curto prazo disponivel para a tramitagcdo da demanda, a utilizagao do
Sistema de Compras Eletrénicas (Compras.gov) revela-se inviavel. A SETR recebeu a
confirmacao da necessidade de contratagdo em data préoxima ao evento, o que inviabiliza a
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realizagdo de processo licitatorio eletrénico, considerando os prazos legais para as etapas de
publicacdo, analise de propostas e homologacao. A urgéncia decorre da necessidade de
alinhar-se as diretrizes do Governo do Estado, garantindo a plena execugao do evento dentro
das condicdes estabelecidas.

Ademais, a resolugéo de n° 3468/2023-SEAP em seu art. 4° paragrafo unico, permite
a nao utilizacao do sistema eletronico de licitagdo, vejamos:

Art. 3° As dispensas serdo realizadas preferencialmente sob a forma
eletrénica com a utilizagdo do Sistema de Dispensa Eletrbnica,
ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponibilizada pela Secretaria de
Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia, para a realizagdo dos
procedimentos de dispensas de obras, bens e servicos, incluidos os
servigos de engenharia.

Art. 4°. Os orgaos e entidades adotarao preferencialmente a dispensa
eletrénica de licitacdo para as contratagdes que se enquadrarem nas
hipéteses previstas nos incisos | a IV do art. 160, observando-se na
sua execugao os procedimentos descritos nos artigos 158 e 159, do
Decreto n°10.086, de 2022.

Paragrafo unico. A ndao adocédo do sistema de dispensa na forma
eletronica _deve ser devidamente justificada pelos érgios e
entidades.

A contratacao do servigo de coffee break esta vinculada a produtora responsavel pelo
evento, que estipula como regra a impossibilidade de prestagdo de servigos de terceiros
durante o evento, de modo a manter a uniformidade dos servicos oferecidos aos participantes.
Diante dessa exigéncia, apenas a empresa organizadora do evento possui autorizagdo para
prestar o servico requisitado.

Nos termos do artigo 74, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021, a licitagao é
inexigivel quando houver inviabilidade de competicdo, como ocorre na presente situagdo. A
exclusividade na prestagao dos servigcos pela empresa organizadora do evento configura
hipotese de inviabilidade de competigédo, pois ndo existem outras empresas aptas a executar
o servico de coffee break no referido evento, conforme as normas estabelecidas pela
produtora.

A contratacdo direta da empresa organizadora do evento para prestagado do servigo
de coffee break garante padronizagdo e qualidade, uma vez que o atendimento as normas da
produtora assegura a uniformidade do servigo oferecido aos participantes. Ainda, garante a
eficiéncia logistica, pois a empresa ja estara integrada as operagdes do evento, eliminando
riscos relacionados a montagem de estrutura e ao fornecimento de alimentos e bebidas. Por
fim, garantira o cumprimento do cronograma, pois garante a agilidade na contratagdo permite
que o servico seja realizado dentro do prazo exigido, sem comprometer a execucéo do
evento.

Considerando o curto prazo disponivel, a exigéncia de exclusividade da produtora do evento e
a inviabilidade de competicao para o servigo de coffee break, a contratagao por inexigibilidade
de licitagdo, nos termos do artigo 74, inciso |, da Lei Federal de n° 14.133/2021, é a solugéo
administrativa mais adequada e alinhada ao interesse publico. Tal medida assegura a
eficiéncia e qualidade na realizagdo do evento, contribuindo para a imagem institucional da
SETR e do Governo do Estado do Parana.

2.2 Razao do quantitativo demandado; O quantitativo demandado foi estabelecido com base
em critérios objetivos e técnicos, a fim de assegurar a compatibilidade com as necessidades
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do evento. O evento contara com um publico estimado em 1.000 a 2.000 participantes. O
evento sera realizado ao longo de 02 (dois) dias. A definigdo do quantitativo abrange a oferta
de itens variados em proporgcédo suficiente para atender os participantes, respeitando as
normas de hospitalidade e garantindo qualidade e diversidade. Para evitar faltas e imprevistos,
foi considerada uma margem de seguranga nos quantitativos, conforme as melhores praticas
de planejamento logistico em eventos. A previsdo dos quantitativos demandados encontra
respaldo na Lei Federal n® 14.133/2021, que estabelece a necessidade de dimensionamento
adequado das contratagcbes publicas, de modo a atender ao interesse publico sem gerar
desperdicios ou insuficiéncia de recursos. A estimativa foi elaborada com foco na experiéncia
dos participantes, evitando superdimensionamento ou subdimensionamento dos itens. A
definicdo cuidadosa do quantitativo demandado proporciona diversos beneficios, tais como a
eficiéncia no atendimento, pois todos os participantes terao acesso ao servigco de coffee break
de forma confortavel e satisfatéria. O planejamento ajustado & demanda evita desperdicios e
garante que o0s recursos publicos sejam utilizados com economicidade. A qualidade no
atendimento reflete diretamente na percepgdo dos participantes sobre a organizagdo do
evento e a eficiéncia da SETR. A definicdo do quantitativo demandado para os servigcos de
coffee break foi realizada com base em critérios técnicos, histérico de eventos anteriores, e
informagdes fornecidas pela organizagédo do evento. O planejamento atende aos principios de
eficiéncia, economicidade e razoabilidade, garantindo que os servicos contratados sejam
suficientes para atender as necessidades do publico, sem gerar desperdicios ou
comprometimento da qualidade do evento.

2.3 Motivagdao para as especificagdes técnicas exigidas; As especificagdes técnicas
exigidas foram elaboradas considerando critérios objetivos, alinhados as necessidades do
evento e as boas praticas no fornecimento de servigos similares. Os itens e caracteristicas
definidos buscam assegurar a qualidade e variedade. A composigdo do coffee break foi
planejada para incluir salgados variados garantindo diversidade e atendendo a diferentes
preferéncias e restricbes alimentares dos participantes. O servico deve ser condizente com o
padrdo esperado para um evento institucional de grande porte, promovendo uma experiéncia
positiva para os participantes. As especificagbes também levaram em conta as exigéncias da
produtora do evento, que define padrées minimos para fornecedores, a fim de garantir
uniformidade e compatibilidade com a infraestrutura local.

As especificagoes técnicas exigidas encontram respaldo no artigo 40 da Lei Federal n°®
14.133/2021, que determina que os editais e contratagbes publicas devem conter critérios
claros e objetivos, garantindo isonomia, eficiéncia e atendimento ao interesse publico. A
definicdo das especificagbes baseou-se em eventos similares ja realizados pela SETR, com
foco na eficacia e satisfacdo do publico. Os itens especificados sdo amplamente disponiveis
no mercado, nao representando barreiras a contratacdo, e atendem aos requisitos
operacionais do evento. As especificagdes técnicas foram planejadas para assegurar que o
servico de coffee break atenda aos participantes de maneira satisfatéria, com produtos de
qualidade, diversidade e apresentacdo adequada. Evite problemas como atrasos, inadequagéao
de itens ou insatisfacdo dos participantes, que poderiam comprometer o sucesso do evento.
Esteja em consonancia com os padrdes e exigéncias do local e da organizacdo, evitando
incompatibilidades operacionais.

As especificagbes técnicas exigidas para o servigo de coffee break foram definidas de
forma fundamentada, atendendo aos principios de eficiéncia, qualidade e economicidade. As
escolhas visam garantir que os servigos sejam compativeis com as expectativas do evento,
atendam aos participantes de maneira satisfatéria e reforcem a imagem institucional da SETR
e do Governo do Estado do Parand, assegurando o pleno éxito da iniciativa.

2.4 Manifestagao do setor técnico competente justificando as especificagbes técnicas
especializadas: O evento contara com a participagao de autoridades, servidores e parceiros
institucionais, compondo um publico estimado em 2.000 pessoas. Dada a relevancia das
atividades e do perfil dos participantes, os servigos de coffee break precisam atender a
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padroes elevados de qualidade, diversidade e hospitalidade, reforcando a imagem institucional
da SETR e do Governo do Estado do Parana. Os itens foram selecionados com base em
critérios técnicos que consideram a diversidade de preferéncias alimentares e restricdes do
publico, bem como a logistica do evento. A produtora responsavel pelo evento estabeleceu
diretrizes para o fornecimento de servigos dentro do espago contratado, visando garantir
uniformidade e adequacéo logistica. As especificagdes técnicas atendem a esses requisitos e
estdo alinhadas as condi¢gdes operacionais do local, evitando incompatibilidades e transtornos
durante a execugao do servigo. As especificagdes técnicas elaboradas seguem os principios
estabelecidos pela Lei n° 14.133/2021, especialmente no que tange aos artigos 6° e 40. As
exigéncias baseiam-se na experiéncia acumulada em eventos anteriores e nas informacdes
fornecidas pela organizagédo do evento. Garantem que o servigo contratado seja executado de
forma eficaz, evitando falhas que comprometam o evento. As especificacdes foram definidas
sem carater restritivo ao mercado, sendo plenamente acessiveis a empresas especializadas
no fornecimento de coffee break. As especificacbes técnicas especializadas foram elaboradas
com base em andlise criteriosa das necessidades do evento, experiéncias anteriores e
exigéncias da organizagao. Essa definicdo assegura a execugéo do servigo de coffee break
em conformidade com os objetivos institucionais, promovendo eficiéncia, qualidade e
economicidade. O setor técnico competente ratifica que as exigéncias s&o indispensaveis para
o pleno sucesso do evento e o atendimento aos participantes de maneira adequada e
satisfatoria.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO (artigo 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’ da Lei n® 14.133/2021)

3.1 Os requisitos para a presente contratacado levarao em conta, o servico a ser prestado de
fornecimento de Coffee Break

4 PESQUISA DE PRECOS

4.1 A planilha de formagéo de pregos foi elaborada pelo servidor(a) Luiz Paulo Ribeiro, que
utilizou como paréametro para a elaboragdo do mapa de prego o inciso IV do art. 23 da Lei
Federal de n° 14.133/2022, tendo em vista que os demais métodos indicados no referido artigo
nao ofereciam informacgdes idénticas ou similares ao do objeto proposto.

5 PARCELAMENTO DO OBJETO (EM LOTES) (art. 40, inciso V, alinea b, da Lei n°
14.133/2021)

5.1 O parcelamento do objeto, em mais de 01 (um) lote, ndo e economicamente vantajoso
para administracdo publica, e pode ocasionar discrepancias na prestacdo do objeto deste
Termo de Referéncia.

5.1.1 A Secretaria de Estado do Trabalho, Qualificagdo e Renda - SETR participara de evento
“Parana Mais Cidades 2025”, nos dias 12 a 14 de fevereiro no Rafain Palace Hotel &
Convention, promovido pelo Governo do Estado do Parana , no municipio de Foz do Iguagu. O
evento, de grande importancia institucional, contara com representantes de diversas esferas
governamentais e visa fortalecer as iniciativas da SETR e a integragdo com outras entidades
parceiras. Para garantir a adequada recepcao e atendimento aos participantes, a contratagdo
de servigos de coffee break de alta qualidade € indispensavel.

A contratagao do servigo de coffee break deve ocorrer em lote Unico, considerando que
a empresa organizadora do evento possui exclusividade para a execugcdo dos servigos de
coffee break, conforme as normas estabelecidas pela produtora do evento. Tal restricdo
impede a participagdo de outros fornecedores, o que inviabiliza a fragmentagdo do objeto em
lotes distintos.

Os servicos de coffee break consistem em um unico objeto indivisivel, sendo
tecnicamente impossivel segmenta-lo em partes ou lotes. Isso porque o fornecimento engloba
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itens integrados (alimentos, bebidas, utensilios e equipe de apoio), cuja execug¢ao conjunta é
essencial para garantir a uniformidade, eficiéncia e qualidade do atendimento.

A realizacdo do evento exige plena integracao entre os servigos de coffee break e as
demais atividades desenvolvidas no local. A fragmentagdo comprometeria a coordenagao
logistica e a execugdo do servico, uma vez que seria necessario compatibilizar diferentes
fornecedores, o que € inviavel no contexto especifico deste evento.

A indivisibilidade do objeto encontra respaldo no artigo 18, inciso VIlI, da Lei Federal n°®
14.133/2021, que prevé a possibilidade de contratagdo em lote Unico quando a divisédo do
objeto comprometer a padronizagéo, a funcionalidade ou a execugao contratual. No caso em
tela, a divisdo é tecnicamente inviavel, pois a separagédo dos itens do servigo prejudicaria a
uniformidade exigida pela produtora do evento, responsavel por garantir a qualidade e a
experiéncia dos participantes. Ainda, a fragmentagédo elevaria os custos administrativos,
logisticos e operacionais, contrariando o principio da economicidade e a eficiéncia
administrativa.

xA adogdo do lote unico apresenta beneficios diretos e alinhados ao interesse publico,
incluindo a execucéo integral por um uUnico fornecedor assegura a uniformidade dos servigos
prestados e o cumprimento dos padrbes exigidos pela organizagdo do evento. A contratagao
de um Unico prestador minimiza os riscos relacionados a falhas operacionais, atrasos ou
incompatibilidades entre diferentes fornecedores. A centralizagdo do fornecimento facilita a
gestao contratual, reduzindo a complexidade e assegurando maior controle sobre a execugao
dos servicos.

Diante do exposto, a contratagdo em lote Unico para o fornecimento de servicos de
coffee break no evento a ser realizado pelo Governo do Estado do Parana, com a participacao
da SETR, mostra-se tecnicamente fundamentada e juridicamente adequada, conforme
previsto na Lei Federal n° 14.133/2021.

A exclusividade da empresa organizadora do evento, aliada a inseparabilidade técnica
do objeto, justifica plenamente a escolha administrativa, garantindo qualidade, eficiéncia e
atendimento ao interesse publico.

6 SUSTENTABILIDADE

6.1 A Contratada adotara as seguintes praticas de sustentabilidade, quando couber:

6.2 menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

6.3 preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

6.4 maior eficiéncia na utilizagado de recursos naturais como agua e energia;

6.5 maior geragdo de empregos, preferencialmente com mé&o de obra local,

6.6 maior vida util e menor custo de manuteng&o do bem;

6.7 uso de inovacdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

6.8 origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens e servigos contratados; e

6.9 utilizagdo de produtos florestais madeireiros € ndo madeireiros originarios de manejo flo-
restal sustentavel ou de reflorestamento.

6.9.1 que use produtos de limpeza e conservagido de superficies e objetos inanimados que
obedegam as classificagdes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

6.10 que adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

6.11 que observe a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, ou outra que ve-
nha sucedé-la, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

6.12 que fornega aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios,
para a execugao de servigos;
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6.13 que realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros
meses de execugdo contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de
agua e de produgao de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

6.14 que realize a separagao dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgéaos e entidades
da Administragdo Publica Estadual direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua
destinacdo as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera
procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos do Decre-
to n° 4.167, de 20 de janeiro de 2009;

6.15 que respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT sobre residuos sélidos;

6.16 que preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inservi-
veis, segundo disposto na Lei n® 16.075, de 1° de abril de 2009.

7 CONTRATAGAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (artigo 48,
inciso |, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e artigo 6° do Decreto
n° 8.538, de 06 de outubro de 2015)

7.1 Nao se aplica por tratar-se de inexigibilidade de licitagao, conforme fundamentagao
constante no item 02 deste Termo de Referéncia.

8 CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS COMO COMUNS

8.1 Trata-se de servico comum, conforme estabelece o inciso | do art. 392 do Decreto
Estadual n.° 10.086/2022, de carater continuado (necessidade prolongada) e sem
fornecimento de mao de obra em regime de dedicagéo exclusiva, a ser contratado mediante
licitagcdo, na modalidade pregéo, em sua forma eletrénica.

8.2 Os servigcos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 10.086,
de 2022, ndo se constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 414 do citado
decreto, cuja execugao indireta é vedada.

8.3 A prestagdo dos servigos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados do
contratado e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

9 REQUISITOS DA CONTRATAGAO
9.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

9.1.1 prestacdo de servico sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicagao
exclusiva;

10 OBRIGAGOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE
10.1 Sao obrigagcdes do Contratado:

10.1.1 executar os servigcos conforme especificagdes contidas no termo de referéncia, no edital
de licitacdo e seus anexos, bem como na sua proposta, com a alocagdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade la
especificadas;

10.1.2 reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

10.1.3 Manter os empregados nos horarios predeterminados pela Administragéo, quando for o
caso;

10.1.4 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo

3
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com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/1990), ficando
o Contratante autorizado a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos ao Contratado, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.1.5 utilizar empregados habilitados e com conhecimento dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.1.6 zelar para que os empregados se apresentem uniformizados e portem cracha de
identificacao, nos casos de servigos a serem prestados nas dependéncias da contratante, e
utilizem os equipamentos de protegao individual (EPI) necessarios a seguranga no trabalho, na
forma da lei;

10.1.7 apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgéo para a execugao do servico a serem prestados nas dependéncias do
contratante;

10.1.8 responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade ao contratante;

10.1.9 atender as solicita¢gdes da contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado o descumprimento
das obrigagdes relativas a execugao do servigo, conforme descrito no termo de referéncia, no
edital de licitacao e seus anexos;

10.1.10 instruir os empregados da observancia obrigatéria das normas internas da
Administragdo, salvo disposigcéo que especificamente os dispense;

10.1.11 instruir os empregados sobre as atividades que devem desempenhar e proibi-los de
exercer atividades nao relacionadas a execucédo do objeto contratado, devendo prontamente
relatar a contratante qualquer ocorréncia capaz de caracterizar desvio de fungéao;

10.1.12 relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacéo dos servigos;

10.1.13 ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos,
exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

10.1.14 manter-se, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, e com as condi¢des exigidas para a habilitacdo na licitagao, ou para a qualificagcao
na contratagao direta;

10.1.15 manter atualizado os seus dados no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado
do Parana, conforme legislagao vigente;

10.1.16 guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
Contrato;

10.1.17 arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando
houver:

10.1.17.1 alteracdo qualitativa do projeto ou de suas especificagcdes pela Administracao;

10.1.17.2 superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de consequéncias
incalculaveis, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condi¢des de
execucao do contrato;

10.1.17.3 retardamento na expedigdo da ordem de execugao do servigo ou autorizagdo de
fornecimento, interrupcdo da execucdo do contrato ou diminuigdo do ritmo do trabalho, por
ordem e no interesse da Administragéo;

10.1.17.4 aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos
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por esta Lei;

10.1.17.5 impedimento de execuc¢ao do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

10.1.17.6 omissao ou atraso de providéncias a cargo da Administragéo, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execugao
do contrato, sem prejuizo das sangdes legais aplicaveis aos responsaveis.

10.2 Sao obrigagoes da Contratante:

10.2.1 receber o objeto no local, prazo e nas condigdes estabelecidas no termo de referéncia,
no edital de licitacdo e seus anexos, bem como na proposta;

10.2.2 exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo contratado no termo de
referéncia, no edital de licitagdo e seus anexos, bem como na proposta;

10.2.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente com as especificagdes constantes do termo de referéncia, do edital de
licitacdo e seus anexos, bem como da proposta, para fins de aceitacdo e, apds, para o
recebimento definitivo;

10.2.4 comunicar ao contratado, por escrito, as imperfeicbes, falhas ou irregularidades
verificadas, fixando prazo para a sua correcao;

10.2.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagées do contratado, por intermédio
de comissao ou servidor especialmente designado;

10.2.6 efetuar o pagamento ao contratado no valor correspondente ao efetivo fornecimento do
objeto ou a efetiva execucao do servigo ou etapa do servigo, no prazo e forma estabelecidos
no termo de referéncia, no edital de licitagdo e seus anexos e no contrato;

10.2.7 efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecidas
pelo contratado, no que couber;

10.2.8 emitir decisdo sobre as solicitacdes e reclamacbes relacionadas a execugao do
contrato, ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execugao do contrato;

10.2.9 ressarcir o contratado, nos casos de extingdo de contrato por culpa exclusiva da
Administragdo, pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de
devolver a garantia, quando houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execugao do
contrato até a data de extingéo e pelo custo de eventual desmobilizagao;

10.2.10 adotar providéncias necessarias para a apuragdo das infracbes administrativas,
quando se constatar irregularidade que configure dano a Administragdo, além de remeter
copias dos documentos cabiveis ao Ministério Publico competente, para a apuragado dos
ilicitos de sua competéncia;

11. GARANTIA DA EXECUGAO (artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021)

11.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual de execugdo, pelas razbes abaixo
justificadas:

11.1.1 O servico de coffee break, embora essencial ao sucesso do evento, caracteriza-se
como um servigo comum e de baixa complexidade técnica. Os itens fornecidos ndo exigem
investimentos de grande porte por parte da empresa contratada, tampouco envolvem
obrigacOes continuadas ou riscos financeiros significativos que justifiqguem a necessidade de
garantia contratual. De acordo com o artigo 96 da Lei n® 14.133/2021, a exigéncia de garantia
contratual é facultativa, devendo ser avaliada com base na natureza do objeto e no interesse
publico. Nesse caso, a dispensa da garantia esta justificada pela simplicidade do servigo e
pela baixa probabilidade de inadimplemento, considerando que a execugao sera realizada em
ambiente controlado e de forma pontual. A emissao de ordem de servigo e nota de empenho
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permite maior celeridade no atendimento da demanda, especialmente diante do curto prazo
disponivel para a realizacdo do evento. Este modelo administrativo reduz a burocracia e
assegura que os servigos sejam prestados dentro do cronograma previsto. O servigo de coffee
break é pontual e ndo gera obrigagbes contratuais continuadas. Nesse contexto, a
formalizacao de contrato seria desnecessaria e contraproducente, especialmente quando se
pode garantir a execugdo por meio de instrumento mais simples, como a ordem de servigo
vinculada a nota de empenho. Embora n&o se exija garantia contratual, a administracao
publica conta com mecanismos para assegurar a execugao satisfatoria do objeto, tais como:
Fiscalizagdo da Execugao: A equipe designada para o acompanhamento do evento verificara a
conformidade dos servigos prestados com as especificagdes técnicas exigidas; Pagamento
Vinculado a Execugao Satisfatéria: O pagamento somente sera realizado apds a comprovagao
da prestagcdo do servico em conformidade com os requisitos estabelecidos. A dispensa de
garantia contratual diminui o custo total da contratagéo, beneficiando a administragao publica e
garantindo economicidade. O modelo simplificado de contratagdo permite maior eficiéncia
administrativa, reduzindo prazos e procedimentos burocraticos. A auséncia de riscos
significativos e a baixa complexidade do objeto tornam desnecessaria a exigéncia de garantias
formais. A decisdo pela ndo exigéncia de garantia contratual e pela adogdo do modelo de
contratacdo por ordem de servico e nota de empenho esta fundamentada na simplicidade e
pontualidade do servico de coffee break, bem como na necessidade de atender ao evento
dentro do prazo previsto. Essas medidas garantem economicidade, eficiéncia e alinhamento
com os principios da Lei n® 14.133/2021, assegurando que o interesse publico seja
plenamente atendido sem comprometer a qualidade ou a execugao do servigo contratado.

12 FORMA DE PAGAMENTO

12.1 O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo nao superior a 30 (trinta)
dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apés comprovadas o adimplemento da
contratada em todas as suas obrigagdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e do
Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), emitido por meio do Sistema de Gestao de
Materiais, Obras e Servigos — GMS, destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos
Federal, Estadual (inclusive do Estado do Parana para licitantes sediados em outro Estado da
Federagdo) e Municipal, com o FGTS, INSS e negativa de débitos trabalhistas (CNDT),
observadas as disposi¢des do Termo de Referéncia.

12.2 Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos, bem
como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal,
na prestagcao de servigos ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.

12.2.1 Os pagamentos ficarao condicionados a prévia informagao pelo credor, dos dados da
conta corrente junto a instituicdo financeira Contratada pelo Estado, conforme o disposto no
Decreto Estadual n.° 4.505/2016, ressalvadas as excegdes previstas no mesmo diploma legal.

12.3 O prazo estabelecido no item 12.1 ficara suspenso na hipétese prevista no item 12.4.1
das Condigbes Gerais do Pregao.

12.3.1 Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso esta ndo tenha sido paga, os
valores serdo descontados da fatura apresentada.

12.4 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado n&o tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo
financeira devida pelo Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
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VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (6/100) I =0,00016438

| =(TX
(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

12.5 O pagamento a ser efetuado ao Contratado, quando couber, estara sujeito as retengdes
na fonte de tributos, inclusive contribuigbes sociais, de acordo com os respectivos normativos.

12.6 Os pagamentos devidos ao Contratado restringem-se aos quantitativos de servigos
efetivamente prestados.

13 DO REAJUSTAMENTO
13.1 Nao sera aplicado reajuste.
13.1.1 O servigo sera prestado mediante emissdo de ordem de servigo e empenho.

14 REQUISITOS DE HABILITAGAO (art. 62 e seguintes da Lei n° 14.133/2021)

14.1 O licitante convocado para apresentar os documentos de habilitagdo, devera entregar, no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da notificagdo, os documentos de habilitagéo,
o0s quais devem ser enviados por processo eletrdbnico de comunicacao a distancia conforme
estabelecido no presente Termo de Referéncia:

14.1.1 CERTIFICADO DE REGULARIDADE DE REGISTRO CADASTRAL de fornecedor,
que podera ser feito e emitido pelo Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no
portal https.//pncp.gov.br/, e os documentos abaixo descritos, salvo o0s ja estejam
contemplados e validos no referido certificado:

14.2 DOCUMENTOS DE HABILITAGAO JURIDICA: Cédula de ldentidade, no caso de
pessoa fisica. Registro comercial, no caso de empresa individual. Ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais e,
no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
ato formal de designacéao de diretoria em exercicio. Decreto de autorizagdo, em se tratando de
empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais. Procuragdo do representante
do licitante no pregéo, se for o caso.

14.3 DOCUMENTOS DE HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA: Prova de
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ); Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual; Certificado de regularidade do FGTS, emitido pela Caixa
Econdmica Federal; Certidées de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de
Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e Certiddo relativa a
Contribuicdes Previdenciarias); Fazenda Estadual (inclusive do Estado do Parana paro
licitantes sediados em outro Estado da Federacéo); e Fazenda Municipal; e Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituida pela Lei Federal n.° 12.440/2011; Declaragéo do
cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

15 ALTERAGAO SUBJETIVA

15.1 E admissivel a continuidade do Contrato administrativo quando houver fusdo, cisdo ou
incorporagdo do Contratado com outra pessoa juridica, desde que:
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15.1.1 sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos
na licitacao original;

15.1.2 sejam mantidas as demais clausulas e condigées do Contrato; e

15.1.3 ndo haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da
Administragao a continuidade do Contrato.

15.2 A alteragéo subjetiva a que se refere o item 15.1 devera ser formalizada por meio de
termo aditivo ao contrato.

16 CONTROLE DE EXECUGAO (art. 117, caput da Lei n® 14.133/2021)
16.1 O servigo tera inicio em 12 e 14 de fevereiro de 2.025 a contar da Ordem de Servigo.

16.2 Os servicos devem ser recebidos provisoriamente, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico, no prazo de 02 (dois) dias.

16.2.2 Cabe ao fiscal do Contrato avaliar o caso concreto para o fim de fixar prazo para as
corregodes.

16.3 Nos termos do art. 359 do Decreto Estadual n.° 10.086/2022, podera ser dispensado o
recebimento provisério nos servigos até o valor previsto no inciso Il do art. 75, da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021, desde que nado se componham de aparelhos, equipamentos e instalagoes
sujeitos a verificagao de funcionamento e produtividade.

16.4 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

16.4.1 Na hipétese da verificacdo a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

16.5 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do fornecimento do objeto ou do servico, nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo
contrato.

16.6 Os servicos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em
desacordo com as especificacbes constantes do termo de referéncia, da proposta ou do
contrato, podendo ser fixado pelo fiscal do contrato, avaliado o caso concreto, um prazo para a
substituicdo do bem, ou o refazimento do servigo, a custa do contratado, e sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

17. SUBCONTRATAGADO (artigo 122 da Lei n° 14.133/2021)
17.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

18. VISTORIA
18.1 Nao se aplica ao objeto da presente contratagéo.

19. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

19.1 As despesas decorrentes da presente contratacido correrdo a conta de recursos especifi-
cos consignados no Orgamento Geral do Estado deste exercicio, na dotagao abaixo discrimi-
nada: 06300.6302.11.122.36.8233 — Gestao Administrativa — SETR, Natureza de Despesa
3390.3900 — OST — Pessoa Juridica, Subelemento 3922 — Exposigoes, Congressos e
Conferéncias — Fonte 500.000000.
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19.2 DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PCA.

Com relagao ao inciso | do art. 72 do planejamento estratégico e plano anual de contratagbes
denota-se que a previsdo no PCA, conforme descrito abaixo, bem como, ao planejamento
estratégico desta Pasta.

N° de Elemento Subelemento Categoria da Tipo de Item Justificativa para
Ordem Contratacdo Contratagdo

228 39 - OUTROS SERVI-| 3941 . Fornecimento Compre Coffee break Alimentagédo em
GOS DE TERCEIROS|  de Alimentagio eventos
- PESSOA JURIDICA

VALOR PREVISTO NO PCA: 350.000,00
QUANTIDADE: 10.000

20. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

20.1 O licitante e o contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as sangdes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e nos arts. 193 ao 227
do Decreto n.° 10.086, de 17 de janeiro 2022, sem prejuizo de eventuais implicagbes penais
nos termos do que prevé o Capitulo 1I-B do Titulo Xl do Cédigo Penal.

21. DECRETO ESTADUAL N.° 10.086/2022.

21.1 Os servidores que subscrevem este Termo de Referéncia atestam que observaram
integralmente a regulamentacdo estabelecida pelo Decreto n.° 10.086, de 2022 e as

orientacdes constantes da Minuta Padronizada aprovada pelo Procurador-Geral do Estado do
Parana.

Curitiba, datado e assinado digitsalmente.

Cassio Strapasson
Assessor Técnico — SETR/DIFOR
Responsavel pela elaboracdao do Termo de Referéncia
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SECRETARIA DO TRABALHO,
QUALIFICACAO E RENDA

DESPACHO N° 055/2025 - SETR

Referente ao Protocolo n° 23.368.528-3

I. APROVO, com fundamento no art. 19, §3°, art. 334, paragrafo Unico, e 336, ambos do
Decreto n° 10.086/2022 e no art. 5° da Lei n°® 21.352/2023, bem como na em art. 74, inciso |, da
Lei n° 14.133/2021, considerando ainda a participagdo desta Secretaria de Estado no evento
“Parana Mais Cidades — 2025” que ocorrera em fevereiro de 2025, o Termo de Referéncia
(mov. 16), o qual tem objeto a contratacdo de empresa especializada em servigo de
refeicdo, para disponibilizagdo de Coffee Break, no valor TOTAL aproximado de R$
12.640,00 (doze mil, seiscentos e quarenta reais), desde que cumpridas as exigéncias
estabelecidas na Lei n® 14.133/2021 e Decreto Estadual n® 10.086/2022.

II. CONDICIONO ao cumprimento da legislagdo aplicavel a matéria, sendo de inteira
responsabilidade da DIPEQ/SETR e NAS/SETR, a certificacdo da regularidade formal do
expediente e dos documentos que o instruem. Além disso, na ocasido da formalizagcdo do
Contrato, as habilitagbes fiscais e trabalhistas bem como as consultas aplicaveis a matéria

(GMS, CADIN e CEIS), devem estar dentro do prazo de validade e sem pendéncias;

lll. Encaminha-se a NAS/SETR para analise e providéncias.

Curitiba, 04 de fevereiro de 2025.

Kevin Luan Bossa

Diretor-Geral da Secretaria de Estado do Trabalho, Qualificagdo e Renda
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